关于集团公司内外网稿件有关要求的通知

各单位：
为了大力宣传集团公司形象，进一步加强企业文化建设，丰富企业文化内容，以更好、更及时地向外界展示集团公司风采及公司动向；进一步加强通讯员投稿的规范性，提高通讯员的上稿率，现就规范投稿作如下要求，望各单位通讯员遵照执行：
    一、稿件的内容要求
1.稿件的新闻五要素（何时、何地、何事、何因、何人）必须齐全，一稿一事，不可重复发稿，少说空话套话，多讲做法、经验和结果，稿件导语要精炼简洁。
2.要按照集团公司下发的阶段宣传工作要点，紧紧围绕集团公司中心工作组织稿件，多为生产经营工作鼓与呼。

3.稿件内容要镜头朝下，重心放在一线和管技人员，用身边的典型教育身边的人，弘扬北方精神，传播昂扬向上的正能量。

4.每个单位每个月必须报送一篇通讯稿件，字数在1200字以上。
5.相同内容的稿件，只刊发最早报送三个单位的稿件。单位一般性的学习、会议稿件不发。同样学习、活动内容的稿件统一合发，合发稿件中的单位不超过5个。

6.各单位所发稿件领导必须把关，文责自负。

    二、稿件中单位名称的要求
    由于外网宣传力度比较大，以后各单位在稿件内容中第一个必须写单位全称，例如“广厦公司”应写为“北方建设集团广厦公司”；“路桥分公司”应写为“北方建设集团路桥分公司”。
三、稿件的格式要求

 1.为了文件上传时能提高效率，发稿件统一格式，不要压缩文件格式。

2.稿件题目为三号宋体，题头要写（通讯员xxx），正文四号仿宋。报送word文件名为：日期-单位稿件题目，如：0806北方建设集团团委开展一元微公益活动，照片不要放入word文件里，照片另发，报送照片文件名为：（0806）+单位稿件题目+图片说明，照片排序要标清1、2、3。
3.为了方便统计通讯员发稿数量，以后稿件尽量只写第一作者（通讯员）的名字，如果是合作稿件，计算任务时一人半篇。
    四、稿件图片的要求
1.新闻稿件一般要附有图片，特别是文化活动方面的图片可以多发几张，图片与文稿分开发。发稿图片要优中选优，原像素发给编辑。

2.图片拍摄要尽量保证背景简洁，主题突出。拍摄以抓拍为主，摆拍要自然，符合规律。
3. 新闻稿件一般一个单位一天最多刊发两篇。
稿件发送QQ：1960078377 ，电话：6860162。如有外出将提前通知各位通讯员。
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